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HINAN

PROSES LOGIN :

1. Llogin URL  https://esimeplus.minamasplantation.com/(server Go Live jaringan Internet) atau
http://esimeplus.simedarbyplantation.com/(server Go Live jaringan Intranet), atau juga bisa melalui
halaman MAP ( Minamas Application System ) http://172.16.192.219:5168/ dan juga dapat melalui
Minamas IT Portal : https://simedarbyplantation.sharepoint.com/sites/MINAMAS-ICON/ITCORNER

2. Setiap pengadu/karyawan, tidak perlu Login kedalam sistem. Pengadu/karyawan dapat langsung scan QR
Code yang berada pada kantor DIVISI, kantor Besar dan tempat lainnya yang ditunjuk oleh management
setempat.

QR Code :

[=] 55 [m]
[=]

3. Login diperuntukkan oleh user Manager dan SQM Region untuk melakukan tindakan selanjutnya setelah
mendapatkan pengaduan. Login menggunakan Windows Login / Email Login (Active Directory).

4. Jika ingin mereset Password bisa kembali ke no 1 menggunakan halaman MAP ( Minamas Application
System). Lalu pilih Forgot Password, masukkan SAPID (0004449X) dan alamat email lalu klik Send. Link untuk
reset password akan di kirimkan langsung ke alamat email.

5.  Input SAP-ID dan email kemudian send. Lihat pada email dan lakukan klik pada link.

AL — Reset Password

i Please check Email for change password

henmy seplian@simecarty plartason oo

@ Forgot Password
-


https://esimeplus.minamasplantation.com/
http://esimeplus.simedarbyplantation.com/
http://172.16.192.219:5168/
https://simedarbyplantation.sharepoint.com/sites/MINAMAS-ICON/ITCORNER

Klik link pada email untuk reset password, Input password baru sebanyak 2 kali kemudian Save .
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Heset Prsomerd Reset Password
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i Reset Password
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Password has been successiully changed
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e & Forgot Password

7. Pilih E-Sime+ System untuk masuk kedalam aplikasi.

PIREANAY FLANTAT DM

e-Sime+

8. Login kembali menggunakan SAP-ID dan password yang baru

E- +

AINAWAE FLARTETION

UserESime
Login
Active Directory
[#’ eSime+ Minamas
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USER
1. Scan QR Code

Input : Data diri pelapor, tanggal kejadian, OU, category dan lain-lain yang berkaitan dengan kejadian

kemudian Klik SAVE.

Tampilan setelah scan QR Code

Fengamatan andakan aman(ber! tanda pacta kotat)

SRNgamatan kONAS! DOFK AMANDEN 1anda pa3 Kotak
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INPUT TINDAKAN AMAN

1. Input nama, dept dan unit, Category otomatis terinput setelah di pilih (tick) Pengamatan tindakan aman

kemudian klik SAVE. Jlka pilihan tindakan aman maka setelah SAVE status pengaduan tersebut muncul di

pencarian data pada atas halaman.

Form Input

Nama : arifin
Dept : POD '
Jabatan : Asisten '
Tanggal : 03/07/2023
Unit : BKE - Bakau Estate A
Category : 0. Tindakan/Kondisi Aman v

® Pengamatan tindakan aman(beri tanda pada kotak)

2. Pengadu melakukan SAVE dan SUBMIT



3. Pengadu dapat melakukan pelacakan dengan klik Cek Progress Simecard, input no Tindakan = SEARCH

(# eSime+ Minamas &L

LILEETAY  Usey Testing

Cang-BRE-NQ23711615Y4 m

Status pengaduan tersebut sudah COMPLETE (tidak ada email approval dan notifikasi ke Manager dan SQM)
hanya tergenerate langsung didalam Report. (Untuk melihat Report, RSQM login kedalam sistem atau membuka

dashboard di Tableau).

INPUT TINDAKAN/KONDISI TIDAK AMAN

1. Input nama, dept, unit, Category dan form inputan atas tindakan / kondisi tidak aman, kemudian klik SAVE.

m Input
f I
'

Pengamatan tindakan aman(berl tanda pada kolak)

Fengamatan tindakan tilak aman(bari tanda pada kotak)



) Pangamaten KNl Sdak amaey et 18004 Decs Kolak)
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| Menyesuaran ARC
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2. Pengadu melakukan SUBMIT

~ Ars i Liaetada Uan Wernin Irascymar labiaten Coavgry

vrect 1olte mbie Neal

Setelah submit, akan tergenerate email kepada Manager OU setempat untuk mengambil tindakan /kondisi

tidak aman atas kejadian yang dilaporkan.

3. Email Notifikasi

minamas.esimeplus@simedarbyplantation.com
TESTING eSime+ Pengamatan kondisi tidak aman di unit u... 11:56 AM

SM2 S Samadardyciantanon.con B rvnny Sephiry; + 2+ 11:56 AM

[ 7 | TESTING eSime+ Pengamatan kondisi tidak aman di unit usaha BKE

Dear Bapak/Ibu Manager BKE

Kami sampaskan bahwa terdapat Pengamatan kondis: tidak aman yang telah teregister datam
eSmet pada unit usaha BKE

Disarankan untuk segera dilakukan tindakan dengan cara klik disim
Tenma Kasih

eSime+



4. Pengadu dapat melakukan pelacakan dengan klik Cek Progress Simecard, input no Tindakan = SEARCH

£ eSime+ Minamas A& L

Cag-BRE-N@ST116164

MANAGER

1. Login System

m— Login Form —

Login

Active Directory

(£ eSime+ Minamas

Uwet Tuabigy Mariagat




MINABIAS

Terdiri dari Approval dan Report

Approval adalah berisikan data pengaduan dari karyawan mengenai kejadian/tindakan yang tidak sesuai,
yang harus ditindak lanjuti oleh Manager sebagai upaya untuk mengatasi kejadian/tindakan yang ditemukan.

Report adalah Laporan keseluruhan kejadian/tindakan yang ditemukan tidak sesuai.

2. Klik tanda + berwarna biru pada sebelah kiri untuk melihat detail kejadian :

Sebelum klik process data, pastikan sudah di tick pada tanda bulat disebelah kiri sehingga warna berubah
biru



3. Klik PROCESS DATA

&>

Input keterangan tindakan yang akan di lakukan

.

4. Klik SUBMIT, Email Notifikasi akan tergenerate ke SQM Region setempat untuk memverifikasi kejadian/kondisi
yang dilaporkan.

5. Email Notifikasi

minamas.esimeplus@simedarbyplantation.com
TESTING Verifikasi atas insiden Pengamatan kondisi tidak ... 219 PM

minamas.esimeplus@simedarbyplantation.com Zaidil Fikri 2:19 PM
TESTING Verifikasi atas insiden Pengamatan kondisi tidak aman di unitusaha B...
Dear Bapalk/Tbu SQM RO

mohon konfirmasi tindakan Manager atas kejadian Pengamatan kondisi tidak aman di unit
usaha BKE.

dapat cek dengan cara klik disini

Disarankan untuk segera dilakukan pengecekan.
Terima Kasih

eSime+



SQM REGION

1. Login Form

Login

Active Directory

(¢ eSime+ Minamas

Terdapat menu Verified SQM dan Report

Verified adalah berisikan data pengaduan dari karyawan mengenai kejadian/tindakan yang tidak sesuai, yang
sudah disetujui oleh Manager disertai dengan tindakan yang sudah ditindaklanjuti.

Report adalah Laporan keseluruhan kejadian/tindakan yang ditemukan tidak sesuai.



3. Klik tanda + berwarna biru pada sebelah kiri untuk melihat detail kejadian:

Verified SQM

(]
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Tietatan Asan

Tietabun Tidah Asan

Manager sudah ada catatan atas kejadian/kondisi yang dilaporkan.

Approval Trail :

User:

Created by - arifin

Remark : ;sudah dihimbau terhadap karyawan tersebut untuk tidak duduk diatas kabin truk
Created Date - 3/7/2023 11:41:43 AM

Manager :

Created by : UserESime

Remark : sudah dihimbau terhadap karyawan tersebut untuk tidak duduk diatas kabin truk
Created Date : 3/7/2023 2:18:50 PM



4, Klik VERIFIED
Sebelum klik verified data, pastikan sudah di tick pada tanda bulat disebelah kiri menjadi warna biru

Verified SQM

Input tanggal complete dan tick status complete kemudian SUBMIT

=TS

REPORT
1. Klik Report

(7 : aSime+ Minamas

> 00 0 0 ¢



MINAMAS

2. Untuk export ke Ms.Excel, klik Export.

Report

List Report Data
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Hasil penginputan pada aplikasi ini, akan tergenerate pada DASHBOARD Tableau Reports secara Real Time
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MINABIAS

Detail sesuai inputan :

Cxpicrw / PSOM 7 07 - SIME Gt Aty

Delad SIME Card

1T AN ceraBan £ v (IBey vt SR sresre . 1
st

Email Notifikasi :

1. Email Reminder ke Manager setempat, jika belum ada tindakan yang diambil oleh Manager setempat setiap
tanggal 15 dan akhir bulan.

minamas.esimeplus@simedarbyplantation.com

TESTIMG e5ime+ Mot Proses Manager,di unit usaha ADE Fon %45 AM
minamas.esimeplus@simedarbyplantation.com Henny Septiani; B Zaidil Fikri; M Zaidil Fikri ~

TESTING eSime+ Not Proses Manager,di unit usaha ADE

Dear Bapak/Tbu Manager ADE

Kami sampaikan terdapat tindakan/kondisi tidak aman berjumlah 2 data, vang belum dilakukan proses data.
Mohon untuk dapat melakukan proses data dengan cara klik disini

Terima Kasih

eSimet
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2. Email Rekap atas tindakan/kondisi aman dan tidak aman kepada Manager dan RSQM setiap tanggal 5

minamas.esimeplus@simedarbyplantation.com
TESTIMG eSime+ Rekap Last Month Unit Usaha ADE Mon 3:58 PM

minamas.esimeplus@simedarbyplantation.com M Henny Septiani; + 2~
TESTING eSime+ Rekap Last Month Unit Usaha ADE

ﬁ If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.

Dear Bapak/Tbu Manager ADE
Berikut kami sampaikan rekap eSimeCard Bulan February 2023,
sebagai berikut :
No.EKategory Total
1. Tindakan Aman 4
2. Tindakan tidakan aman| 1
3. Kondisi tindakan aman| 1
4. Total 6

untuk detail klik disim
Terima Kasih

eSimet+



